Y UCA | rigrioee

Facultad de Derecho

P02: Proceso para la revision
del sistema de gestion de la calidad

SGCDE LA
FACULTAD DE DERECHO

PLANIFICACION DE LAS ACTUACIONES DEL SGC DE LA FACULTAD DE DERECHO CURSO 20X1/20X2
Ordenadas cronolégicamente

RESPONSABLE

Equipo Decanal /

PROCES#

ACTUACION

Gestion de las peticiones de los grupos de interés

INICIO

FIN

20X1
S O NDEFMAMIIS

20X2

REGISTRO/EVIDENCIA
(en su caso)

UCA Drive: correos,
Taviras, avisos campus

Calidad

practicas extracurriculares

Coordinadores delos PO1 |sobre difusion de informacion y registrar las 1/9/20X1 | 30/9/20X2 . L
. L " L virtual; web: noticias,
titulos peticiones en el gestor documental "UCA Drive ,
boletin
Equipo Decanal PO1 Real,lzafuon, ensu Cas?’ d',a I?S cambios en laweb, 1/9/20X1 | 15/9/20X1 Web dela Facultad
segln informe de auditoria interna
Equipo Decanal / o . .
Fomento de la participacion de los grupos de interés
Coordinadores delos P02 . P P grup 1/9/20X1 | 30/9/20X2 UCA Drive: correos
. en las distintas encuestas del SGC
titulos
Cor.n|5|on de Garantia de PO3 Aprob.acm.),n de.automformes derenovacion dela 1/9/20X1 | 30/10/201 Web de la Facultad:
Calidad / Junta de Centro acreditacion (si procede) actasCGCy JF
Departamentos / Centros P04 [Desarrollo dela docencia 1/9/20X1 | 30/9/20X2
Coordinadores de
practicas / Tutores Planificacion, desarrollo y seguimiento de las
académicos / Entidades pog | o ' O se8 1/9/20X1 | 30/9/20%2
practicas externas curriculares
colaboradoras / Tutores
entidades colaboradoras
Area de Gestion al Establecimiento de acuerdos o convenios de
Alumnado y Relaciones P04 . o 1/9/20X1 | 30/9/20X2
. movilidad con otras instituciones
Internacionales / Centros
Secretarfa de Centro PO4 Matrlf:ula e incorporacion de estudiantes de 1/9/20X1 | 30/9/20%2
movilidad entrantes
Equipo Decanal PO4 Ges.tlon de alegamoneslrespect.cf de incidencias 1/9/20X1 | 30/9/20%2 UCA Dr!\{e: actas
registradas en actas de inspeccion Inspeccion
Gestion y aprobacion de cambios en |a planificacion
. docente por circunstancias imprevistas (reservas de Web de la Facultad:
E D I P04 1/9/20X1 | 30/9/20X2
quipo Lecana espacios, horarios, reducciéon o ampliacién de /9! /3 Actas CGCy JF
grupos)
Resolucion de solicitudes de reconocimiento de
Comision de Garantia de Web de la Facultad:
P04 |créditos, de actividades extraacadémicas y de 1/9/20X1 | 30/9/20X2

actas CGC




RESPONSABLE

PROCES#

4 UCA

Facultad de Derecho

ACTUACION

P02: Proceso para la revision
del sistema de gestion de la calidad

INICIO

FIN

20x1
SO NDEFMAMIIS

SGCDE LA
FACULTAD DE DERECHO

20X2

REGISTRO/EVIDENCIA
(en su caso)

Equipo Decanal /

Fomento de la participacién de los profesores en

Comision de Garantia de
Calidad / Junta de Centro

Vicerrectorado competente

Coordinadores delos PO5 . L, 1/9/20X1 | 30/9/20X2 UCA Drive: correos

] cursos y proyectos de innovacion docente
titulos
Profesorado POS Partlcflpacmn.e,n actividades formativas y despliegue 1/9/20X1 | 30/9/20%2

de lainnovacién docente

Coordinador del PROA/ PO6  |Ejecucion del PROA 1/9/20X1 | 30/9/20x2 UCA Drive: RSGC-P06-04)
Coordinadores de titulos
Unidad responsable en
materia de empleo( P0G Ejecuc.ic’)n de las actuaciones de orientacion 1/9/20x1 | 31/10/20%2 UCA Drive: RSGC PO6-03
Responsable actuaciones profesional
orientacion profesional
:{itejlrz)onsable del centro o PO7 |Tramitacion del BAU conforme ala normativavigente | 1/9/20X1 | 30/9/20X2

Responsablesde TFG / Asignacién de temas/tutores de TFG, por acuerdo o
Coordinadores de los P04 |renovacién o por bolsa y resolucidn, en su caso, 1/10/20X1 | 25/11/20X2 Web de los titulos
titulos reclamaciones

Responsables de TFG / Reparto del nimero de temas/tutores de TFG por Web del titulo;
Coordinadores de los P04 |areas, aprobacion de calendarios de procedimientos | 1/10/20X1 | 30/10/20X1 UCA Drive:
titulos / Comision de TFG de TFG, comisiones evaluadoras y temas/tutores actas comision

TFG

Cor.n|5|on de Garantia de P0G Aprot.)acmn informe ejecucion del PROA del curso 1/10/20X1 | 31/10/20x1 UCA Drive: RSGC-P06-04
Calidad / Junta de Centro anterior
Coordinadores de los Recopilacidn de toda la informacién relacionada con

. P03 |elSGCeincorporacion, en su caso, en el gestor 1/11/20X1 | 31/12/20X1
titulos " S

documental "UCA Drive
Coordinadores de los
tltuI(?s./, Equipo Decalnal / EIab(.)r.amc.)n y aprobacién c.|e propuest:j\s de ’ UCA Drive: FSGC PO3-
Comision de Garantia de P03 |modificaciones no sustanciales de los titulos y envio 1/12/20X1 | 31/1/20X2
. . 01; FSGCP03-02

Calidad / Junta de al Vicerrectorado competente

Facultad
Coordinadores de los ., .,
titulos / Equipo Decanal / Elaboracion y aprobacion de propuestas de UCA Drive: FSGC P03

quip P03 |modificaciones sustanciales de los titulos y envio al 1/12/20X1 | 31/3/20X2 )

01; FSGCP03-02




Facultad de Derecho

P02: Proceso para la revision
del sistema de gestion de la calidad

SGCDE LA
FACULTAD DE DERECHO

RESPONSABLE PROCES ACTUACION INICIO FIN 20X1 20x2 A2 ey
SO NDEFMAMIIS (en su caso)
Web de la Facultad:
Equipo Decanal / Preparacioén y seguimiento de la visita de panel audiencia publica; UCA
Coordinadores delos P03 |evaluador de renovacion de la acreditacion (si 15/12/20X1| 16/2/20X2 Drive: correosy
titulos procede) documentos
preparatorios
Centro PO7 |Andlisis cualitativo del BAU 1/12/20X1 | 31/1/20X2 UCA Drive: informe;
web: actas CGC
Web de la Facultad:
o | s e o | 200 | a0
y CGC; RSGC P02-01
Junta de Facultad PO2 Ap.robacmn de politica de calidad, objetivos de 1/1/20%2 | 28/2/20%2 Web de la Facultad:
calidad y cuadro de mando del Centro actas JF
Equipo Decanal P02 Difusion de politica de calidad, objetivos de calidad y 1/1/20%2 | 28/2/20%2 Web Ele la F.acultad:
cuadro de mando pestaia Calidad
C,oordlnadores delos PO3 E,Iaboramon de autoinformes de seguimiento de los 1/1/20%2 | 31/1/20%2 Web del titulo: RSGC-
titulos titulos P03-01
Cominecaaniace | |00 SEEon el e i s
Calidad / Direccidn P06 e P " 1/1/20X2 | 31/5/20X2 UCA Drive: RSGC P06-01
especificas (Grados) para estudiantes del curso
General Acceso o
siguiente
Comisidén de Garantia de
Calidac:l/Respf)nsabI.e’ P0G Diseﬁqyactualizacién de actuaciones de orientacién 1/1/20x2 | 30/9/20%2
actuaciones orientacién profesional del Centro
profesional
Cor.n|5|on de Garantia de PO3 AnaI|.5|s.y aprobauot\ de los autoinformes de 1/2/20%2 | 28/2/20%2 Web de la Facultad:
Calidad seguimiento de los titulos actas CGC
Junta de Facultad PO3 Apro.ba.cmn deflnltl\{a de los autoinformes de 1/2/20%2 | 28/2/20%2 Web de la Facultad:
seguimiento de los titulos actas CGC
Equipo Decanal / L . ., ., Web de la Facultad:
R del sist d t lab del
Comision de Garantia de po2 | vislondelsistemadegestionyelaboracion de 1/3/20x2 | 30/4/20x2 pestafia Calidad; RSGC
. informe de gestidn del Centro
Calidad P02-02
Junta de Facultad P02 |Aprobacion del informe de gestion del Centro 1/3/20X2 | 30/4/20X2 Z\éteabs(js la Facultad:




Facultad de Derecho

SGCDE LA
FACULTAD DE DERECHO

P02: Proceso para la revision
del sistema de gestion de la calidad

20x1 20X2
SO NDEFMAMIIS

REGISTRO/EVIDENCIA

ACTUACION INICIO FIN
(en su caso)

RESPONSABLE PROCES#

Desarrollo del proceso de planificacién docente para

curso siguiente: aprobacién de planes docentes Web de la Facultad:
Departamentos / Centros P04 |provisionalesy definitivos, programas docentesdelas | 6/3/20X2 | 14/7/20X2 actas JF; web de los

asignaturas, calendario académico, horarios, fechas titulos

de examenes, asignacion del profesorado
Responsables de TFG / Asignacién de temas/tutores de TFG, por ampliacién
Coordinadores de los P04 |dematriculay resolucion, en su caso, de 16/3/20X2 | 31/3/20X2 Web delos titulos
titulos reclamaciones
Equipo Decanal / Fomento de la participacidn de los profesores en el
C’oordlnadores delos PO5 Programa DOCENTIA 1/3/20X2 | 30/6/20X2 UCA Drive: correos
titulos
C’oordlnadores delos PO3 EIabo.raC|.o,n de.automformes derenovacion dela 1/4/20%2 | 31/7/20%2 Web del titulo
titulos acreditacion (si procede)
Equipo Decanal / L . L

Gestion deal d d
Coordinadores de los P03 es |on. ea?,egacllonesen proceso cerenovacion de 1/4/20X2 | 31/7/20X2 UCA Drive

. la acreditacion (si procede)

titulos

Difusion del informe de gestidn alos grupos de Web dela Facultad:
Equipo Decanal P02 . , & grup 1/5/20X2 | 31/5/20X2 pestafia Calidad; RSGC

interés

P02-02
tCiSlj)lgilnadores delos P04 |Analisis del informe de acceso y del perfil de ingreso 1/5/20X2 | 31/5/20X2 UCA Drive: RSGC P04-03
Equipo Decanal / .
UCAD :RSGC PO1-
Comisién de Garantia de PO1 |Revision de la informacién publica disponible 1/6/20X2 | 15/7/20X2 rve
. 01 y RSGC P01-02
Calidad
Equipo Decanal P01 |Actualizacién delainformacién en la web del Centro 1/6/20X2 | 15/7/20X2
Area de Personal / y ) )
PO5 |Deteccién de necesidades formativas del PDI 1/6/20X2 | 31/7/20X2

Centros/ Departamentos
Comision de Garantia de L o L
Calidad / Junta de Disefio, actualizacién y aprobacion del Programa de
Facultad / Coordinador PO6 Sirlueizaa'\czlon y Apoyo al estudiante (PROA) del curso 1/6/20X2 | 15/7/20X2 Web de los titulos
del PROA &




Universidad
de Cadiz

Y UCA

Facultad de Derecho

P02: Proceso para la revision
del sistema de gestion de la calidad

SGCDE LA

FACULTAD DE DERECHO

PLANIFICACION DE LAS ACTUACIONES DEL SGC DE LA FACULTAD DE DERECHO CURSO 20X1/X2

Ordenadas por procesos

PO1 DIFUSION DE LA INFORMACION

RESPONSABLE

ACTUACION

INICIO

FIN

20X1 20X2

SIONDEFMAMIITS

REGISTRO/EVIDENCIA
(ensu caso)

Realizacidn, en su caso, de los cambios en la web,

Equipo Decanal L A 1/9/20X1 15/9/20X2 Web de la Facultad
segln informe de auditoria interna
UCA Drive:
Equipo Decanal / Gestion de las peticiones de los grupos de interés Taviraglziisggzz(:jl us
Coordinadores de los sobre difusién de informacién y registrar las 1/9/20X1 30/9/20X2 . ! . .p
. L " - virtual; web: noticias,
titulos peticiones en el gestor documental "UCA Drive .
boletin
Equipo Decanal / .
UCAD : RSGC PO1-
Comisién de Garantiade |Revision de la informacién publica disponible 1/6/20X1 15/7/20X2 rve
. 01 y RSGC P01-02
Calidad
Equipo Decanal Actualizacién de lainformacién en la web del Centro 1/6/20X2 15/7/20X2

P02 REVISION DE LA GESTION DE LA CALIDAD

RESPONSABLE

ACTUACION

INICIO

20X1 20X2

REGISTRO/EVIDENCIA

Equipo Decanal /

Fomento de la participacion de los grupos de interés

SSONDEFMAMIIS

(ensu caso)

Coordinadores de los o 1/9/20X1 30/9/20X2 UCA Drive: correos
, en las distintas encuestas del SGC
titulos
Web de la Facultad:
Eolrzis(ijén de Garantia de jné“T: yddefinic;én ((j:le poll't(ijca(;zleI (éali(iad, objetivos 1/1/20X2 28/2/20X2 peestaﬁz gal}a\(;::d;aactas
alida e calidad y cuadro de mando del Centro CGC; RSGC P02-01
Junta de Facultad Ap.robacwn de politica de calidad, objetivos de 1/1/20%2 28/2/20X2 Web de la Facultad:
calidad y cuadro de mando del Centro actas JF
Equipo Decanal Difusion de politica de calidad, objetivos de calidad y 1/1/20%2 28/2/20X2 Web (je la F.acultad:
cuadro de mando pestafia Calidad
Equipo Decanal / L, . ., ., Web de la Facultad:
R del sist d t lab del
Comisidn de Garantia de evision del sistema de gestion y elaboracion de 1/3/20X2 30/4/20X2 pestafia Calidad; RSGC

Calidad

informe de gestidn del Centro

P02-02




Facultad de Derecho

P02: Proceso para la revision
del sistema de gestion de la calidad

SGCDE LA

FACULTAD DE DERECHO

Web de la Facultad:

Junta de Facultad Aprobacion del informe de gestién del Centro 1/3/20X2 30/4/20X2 actas JF
Difusion del informe de gestién a los grupos de Web dela Facultad:
Equipo Decanal g grup 1/5/20X2 31/5/20X2 pestafia Calidad; RSGC

interés

P02-02

P03 DISENO, SEGUIMIENTO Y MEJORA DE LOS PROGRAMAS FORMATIVOS

RESPONSABLE

ACTUACION

INICIO

20X1 20X2

REGISTRO/EVIDENCIA

Comisién de Garantia de

Aprobacion de autoinformes de renovacion de la

SIONDEFMAMIIJS

(en su caso)
Web de la Facultad:

1/9/20X1 | 30/10/20X1
Calidad / Junta de Centro |acreditacién (si procede) 19/ /10/ actas CGCy JF
Coordinadores de los Recopilacién de toda la informacién relacionada con
titulos el SGC e incorporacién, en su caso, en el gestor 1/11/20X1 | 31/12/20X1
documental "UCA Drive"
Coordinadores de los
titul Equipo D I Elab i6 bacién d tas d
itu c.>s./, quipo ec:f\na / a c.)r.acw.)n y aprobacion .e propues azs e , UCA Drive: FSGC PO3-
Comision de Garantia de | modificaciones no sustanciales de los titulos y envio 1/12/20X1 | 31/1/20X2
: . 01; FSGCP03-02
Calidad / Junta de al Vicerrectorado competente
Facultad
Coordinadores de los ., .,
titulos / Equipo Decanal / Elaboracion y aprobacion de propuestas de UCA Drive: FSGC P03
Comisién?:le Z}arantia de C/:Ssri:i::ttif:;; csour;ta:tzilés de los titulos y envio al 1/12/20X1 | 31/3/20X2 01, FSGCP63-02
Calidad / Junta de Centro P
Web de la Facultad:
Equipo Decanal / Preparacién y seguimiento de la visita de panel audiencia publica; UCA
Coordinadores de los evaluador de renovacién de la acreditacion (si 15/12/20X1| 16/2/20X2 Drive: correos y
titulos procede) documentos
preparatorios
C’oordlnadores de los E,Iaboracmn de autoinformes de seguimiento de los 1/1/20%2 31/1/20%2 Web del titulo: RSGC-
titulos titulos P03-01
Com|5|on de Garantia de AnaI|.5|s.y aprobaC|or,1 de los autoinformes de 1/2/20%2 28/2/20X2 Web de la Facultad:
Calidad seguimiento de los titulos actas CGC
Junta de Facultad Apro.ba.clon deflnltl\/’a de los autoinformes de 1/2/20%2 28/2/20X2 Web de la Facultad:
seguimiento de los titulos actas CGC
Coordinadores de los Elaboracién de autoinformes de renovacién de la 1/4/20%2 31/7/20%2 Web del titulo

titulos

acreditacion (si procede)




4 UCA

Facultad de Derecho

P02: Proceso para la revision
del sistema de gestion de la calidad

SGCDE LA
FACULTAD DE DERECHO

Equipo Decanal /
Coordinadores de los
titulos

Gestion de alegaciones en proceso de renovacion de
la acreditacion (si procede)

1/4/20X2

31/7/20X2

UCA Drive

P04 GESTION DE LOS PROCESOS DE ENSENANZA-APRENDIZAJE

RESPONSABLE

ACTUACION

INICIO

SIONDEFMAMIIJS

20X2 REGISTRO/EVIDENCIA
(ensu caso)

Departamentos/Centros |Desarrollo de la docencia 1/9/20X1 30/9/20X2

Coordinadores de

practicas / Tutores Planificacion, desarrollo y seguimiento de las

académicos / Entidades L ! ) y 5€8 1/9/20X1 30/9/20X2
practicas externas curriculares

colaboradoras / Tutores

entidades colaboradoras

Area de Gestién al Establecimiento de acuerdos o convenios de

Alumnado y Relaciones . T 1/9/20X1 30/9/20X2

. movilidad con otras instituciones

Internacionales / Centros

Secretarfa de Centro Matrlf:ula e incorporacion de estudiantes de 1/9/201 30/9/20X2
movilidad entrantes

Equipo Decanal Gesjtlon de alegauones.respec'FcI) deincidencias 1/9/201 30/9/20X2 UCA Drl.\{e: actas
registradas en actas de inspeccidn Inspeccion
Gestion y aprobacidn de cambios en la planificacién

Equipo Decanal docen.te por cirf:unstancia.s,imprevist.as .(reservas de 1/9/20X1 30/9/20%2 Web de la Facultad:
espacios, horarios, reduccion o ampliacién de Actas CGCy JF
grupos)
Resolucion de solicitudes de reconocimiento de

Comision de Garantia de Web de la Facultad:

. créditos, de actividades extraacadémicas y de 1/9/20X1 30/9/20X2

Calidad .. . actas CGC
practicas extracurriculares

Responsablesde TFG / Asignacién de temas/tutores de TFG, por acuerdo o

Coordinadores de los renovacién o por bolsa y resolucion, en su caso, 1/10/20X1 | 25/11/20X1 Web de los titulos

titulos reclamaciones

Responsables de TFG / Reparto del nimero de temas/tutores de TFG por Web del titulo;

Coordinadores de los areas, aprobacion de calendarios de procedimientos | 1/10/20X1 | 30/10/20X1 UCA Drive:

titulos / Comisién de TFG

de TFG, comisiones evaluadoras y temas/tutores

actas comision
TFG
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P02: Proceso para la revision
del sistema de gestion de la calidad

SGCDE LA

FACULTAD DE DERECHO

Desarrollo del proceso de planificacion docente para
curso siguiente: aprobacién de planes docentes

Web de la Facultad:

Departamentos/Centros | provisionales y definitivos, programas docentes de las | 6/3/20X2 14/7/20X2 actas JF; web de los
asignaturas, calendario académico, horarios, fechas titulos
de exdmenes, asignacién del profesorado
Responsables de TFG / Asignacién de temas/tutores de TFG, por ampliacion
Coordinadores de los de matriculay resolucién, en su caso, de 16/3/20X2 | 31/3/20X2 Web de los titulos
titulos reclamaciones
Coordinadores de los Andlisis del informe de acceso y del perfil de ingreso 1/5/20X2 31/5/20X2 UCA Drive: RSGC P04-03

titulos

P05 GESTION DEL PERSONAL ACADEMICO
ACTUACION

RESPONSABLE

INICIO

20X1 20X2
SSONDEFMAMIIS

REGISTRO/EVIDENCIA
(ensu caso)

Equipo Decanal /

Fomento de la participacién de los profesores en

Coordinadores de los . ., 1/9/20X1 30/9/20X2 UCA Drive: correos
. cursos y proyectos de innovacién docente
titulos
Profesorado Partlc.lpauon.e:'n actividades formativas y despliegue 1/9/X1 30/9/X2
de la innovacion docente
Equipo Decanal / Fomento de la participacidn de los profesores en el
Coordinadores de los P P P 1/3/20X2 30/6/20X2 UCA Drive: correos
, Programa DOCENTIA
titulos
Area de Personal / . . .
Deteccidn de necesidades formativas del PDI 1/6/20X2 31/7/20X2

Centros/ Departamentos




P06 GESTION DE RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE Y APOYO AL ESTUDIANTE

RESPONSABLE

Universidad
de Cadiz

W UCA

Facultad de Derecho

ACTUACION

INICIO

P02: Proceso para la revision
del sistema de gestion de la calidad

SGCDE LA

FACULTAD DE DERECHO

20X1 20X2

REGISTRO/EVIDENCIA
(ensu caso)

Coordinador del PROA /

SIONDEFMAMIIJS

. 3 Ejecucién del PROA 1/9/20X1 30/9/20X2 UCA Drive: RSGC-P06-04

Coordinadores de titulos

Unidad responsable en

materia de empleo / Ejecuc.ién de las actuaciones de orientacién 1/9/20%1 | 31/10/20%2 UCA Drive: RSGC PO6-03

Responsable actuaciones | profesional

orientacion profesional

Comisidn de Garantia de
Aprobacion inf j ion del PROA del

Calidad / Junta de probacion informe ejecucion ae eleurso 1/10/20X1 | 31/10/20x1 UCA Drive: RSGC-P06-04
anterior

Facultad

Comision de Garantia de (I:j)lsen.o, iJE(.:l:ICIon % eyaluei;:lo.n del plan .|nst|tUC|onaI

Calidad / Direccién © ofientacion preuniversitana, con acclones 1/1/20x2 | 31/5/20x2 UCA Drive: RSGC P06-01
especificas (Grados) para estudiantes del curso

General de Acceso L
siguiente

Comision de Garantia de

Calidad /R bl Disef tualizacidn de actuaci de orientacid

ali a. / espf)nsa .e, |seno.y actualizacion de actuaciones de orientacion 1/1/20X2 30/9/20%2

actuaciones orientacion profesional del Centro

profesional

Comisidn de Garantia de N o iy

Calidad / Junta de Disefio, actualizacién y aprobacién del Programa de
Orientacidn y Apoyo al estudiante (PROA) del curso 1/6/20X2 15/7/20X2 Web de los titulos

Facultad / Coordinador
del PROA

siguiente

P07 MEDICION DE RESULTADOS

RESPONSABLE

ACTUACION

INICIO

20X1 20X2

REGISTRO/EVIDENCIA

Responsable del centro o
titulo

Tramitacion del BAU conforme a la normativa vigente

1/9/20X1

30/9/20X2

SSONDEFMAMIIS

(en su caso)

Centro

Andlisis cualitativo del BAU

1/12/20X1

31/01/20X2

UCA Drive: informe;
web: actas CGC




w U CA de Gadis P02: Proceso para la revision SGCDE LA
Facultad do Derecho del sistema de gestion de la calidad FACULTAD DE DERECHO

ACTUACIONES SGC EN LAS QUE NO INTERVIENE EL CENTRO

PO1 DIFUSION DE LA INFORMACION

RESPONSABLE ACTUACION INICIO FIN 20X1 20%2
SONDEFMAMIJIJSOND

Sistema de informacién /
Servicio Gestion Calidad 30/06/x2

P02 REVISION DE LA GESTION DE LA CALIDAD

RESPONSABLE ACTUACION INICIO FIN 20x1 A

SONDEFMAMIJIJSOND
Servicio Gestion Calidad Revisidn técnica informe de gestidn 31/5/X2

RESPONSABLE ACTUACION INICIO FIN 20K A1
SONDEFMAMIJIJSOND

Servicio Gestion Calidad Revisidon autoinformes seguimiento 28/2/X2




\% [J’C Unwaswdad . e
\S 4 de Cadiz P02: Proceso para la revision

Facultad de Derecho

P04 GESTION DE LOS PROCESOS DE ENSENANZA-APRENDIZAJE

RESPONSABLE

ACTUACION

Propuesta Plan de Dedicacién Académica e Instrucciéon

del sistema de gestion de la calidad

INICIO

SGCDE LA

FACULTAD DE DERECHO

FIN

20X1 20X2

SONDEFMAMIJSOND

Servicio Gestion Calidad

publicacion en el S.1.

Vicerrectorado Profesorado |para coordinar los Planes de Ordenacion Docente de 1/12/X1 31/3/X2
Centros y Departamentos para el curso

Sistema de informacion / Recabar informacién de acceso de los titulos de la UCA
con las caracteristicas de ingreso del alumnado y 1/5/X2 31/5/X2

P05 GESTION DEL PERSONAL ACADEMICO

RESPONSABLE ACTUACION INICIO FIN 20x1 A
SONDEFMAMIJIJSOND
Area de Personal IIil;lboracmn del Programa de desarrollo y formacién del 1/9/X1 31/10/X1
Unidad de Innovacion Convocatoria de Innovacién Docente 1/6/X2 30/9/X2
Docente
Sistema de informacién / Recabar informacidn, elaborar informe de resultados y 1/10/%2 31/X/X2

Servicio Gestion Calidad

publicar en el S.I.
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Universidad

Facultad de Derecho

P06 GESTION DE RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE Y APOYO AL ESTUDIANTE
ACTUACION

RESPONSABLE

Distrito Unico Andaluz /
Area de Atencién al
Alumnado

Proceso de Preinscripcidén y Matricula

@4 UCA &&ss P02: Proceso para la revision
del sistema de gestion de la calidad

INICIO

01/07/X2

SGCDE LA
FACULTAD DE DERECHO

FIN

31/10/X2

20X1 20X2
SONDEFMAMIJSOND

P07 MEDICION DE RESULTADOS

RESPONSABLE

ACTUACION

Queja / Reclamacion, Consulta, Sugerencia, Felicitacion e

INICIO

20X1

Servicio Gestion Calidad

del BAU y publicar en el Sistema de Informacion

Usuario Incidencia Docente a través del BAU 1/10/x1 30/09/x2
Sistema deinformacién / Aplicar las encuestas a los grupos de interés 1/4/X2 31/5/X2
Servicio Gestion Calidad P grup
Sistema de informacidn / . .

. ., . Elaborar informe de resultados y publicar en el S.I. 1/6/X2 30/11/X2
Servicio Gestién Calidad
Sistema de informacién Recabar informacion, elaborar el Informe de Indicadores

/ ’ 1/10/X2 30/11/X2

Aprobado por Junta de Facultad el 30 de junio de 2026
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