Universidad P ,
@ CA de Cadiz Facultad de Derecho Guia para el uso de las camaras
Decanato en el sistema de docencia

semipresencial

Guia para el uso de las camaras en el sistema de
docencia semipresencial®

Esta guia se dirige al alumnado de la Facultad de Derecho.

En primer lugar realizaremos unas consideraciones generales sobre el acceso a las salas en la
modalidad semipresencial:

e Ta Universidad de Cadiz ha optado por Google Meet como herramienta preferente
para la docencia semipresencial, por lo que sera necesario disponer de una cuenta
habilitada en la Gsuite UCA.

e Para el correcto funcionamiento desde audiovisuales recomiendan el uso del
navegador Google Chrome.

e Siel navegador nos pide permisos hay que autorizar el de la camara y el micréfono.

e Ja camara esta fija, por lo que no puede hacer zoom, solo enfoca un area concreta
de la pizarra, por ello el docente no podra modificar la posicion de la misma.

e Losalumnos alos que les corresponda docencia presencial no deben acceder a la sala
de Google Meet.

e Unavez que acceda a la sala debera silenciar el micr6fono y apagar la camara,
salvo que el docente le indique otra cosa.

e La Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales. exige que la grabacién y la comunicacién de datos
sea consentida expresamente por los afectados, por lo que es necesario el permiso
del profesor para registrar y difundir sus clases.

* Elaborada por la Profa. Teresa Pontén Aricha para la Facultad de Derecho
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¢Coémo funciona?

Primer paso: acceder al campus virtual
En el siguiente enlace podra acceder al Campus Virtual de la Universidad de Cadiz:

https://campusvirtual.uca.es/

UniversidaddeCadiz

CampuS \/I rtua| NOVEDADES CONOCENOS SERVICIOS RECURSOS DEINTERES AYUDA

—

N CAMPUS VIRTUAL PARA
APRENDER A APRENDER

Debera identificarse con las credenciales facilitadas por la Universidad o, disponer de
certificado digital valido; en caso de no disponer de ellas podra volver a generarlas en este
enlace:

https://control.uca.es/cambioclavecerthtml

UniversidaddeCadiz

Identificacién de usuario

Autenticacién centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

USUARIO U23232323a

CONTRASENA

Una vez que se haya autenticado no seré necesario identificarse de nuevo para acceder a otros recursos.
Para desconectarse, recomendamos que cierre su navegador (cerrando todas las ventanas).

ucA
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Segundo paso: seleccionar el curso y acceder al mismo.

En primer lugar nos aparecera una ventana con el panel del Campus Virtual, en la que
deberemos seleccionar los cursos vigentes, es decir, aquellos en los que el alumno se
encuentra matriculado.

UniversidaddeCadiz

Campus Virtual >engishversion =@ @0 4@ [@AumMNosDERECHO - .

@ Inicio DCampusVirtual  / Inicio @ Inicio

B Cursos vigentes

&= Cursos finalizados Mi panel

MI PERFIL

@ Preguntas frecuentes AVISOSY ALERTAS

(0]

[
u232323232 @B

Datos personales

= Contacto

2 Comenzar asistente i

Aparecera un listado con todos nuestros cursos y haciendo clic sobre la flecha accederemos
a cada uno de los cutsos.

Campus Virtual ) =0 4@ @AumnosoerecHo - .

@ Inicio

[ Cursos vigentes

1= Cursos vigentes

= Cursos finalizados & Cursos como estudiante ©

@ Preguntas frecuentes ve 0w ~ [E3
& Contacto 3
Tipo ¥ codigo Nombre Rol Acciones
2 Comenzar asistente - 26 2 . . = A
20404026 20 21 01 DERECHO TRIBUTARIO APLICADD s Qe
— [ ]

Tercer paso: acceso a la sesion.

Dentro del curso correspondiente a cada asignatura encontraremos un link que nos permitira
entrar en la sala de Google Meet. Debemos atender a las instrucciones previas del docente
sobre pertenencias a grupos de practicas o a distintos turnos, dependera de las necesidades
de cada asignatura.

Derecho Tributario Parte General

gﬁ Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General

PET—
e e e

Q Nombre de la Clase
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Al hacer clic sobre el enlace nos conducira a la siguiente pantalla con toda la informacién de
la clase.

Nombre de la Clase

Sesion de Derecho multimodal

Unirse a la Videoconferencia

Anadir al calendario B Descargar iCal

Hora de inicio sabado, 19 de septiembre de 2020, 16:00
Duracién (minutos) 2 horas
Enlace para unirse I https://meet.google.com/ust-siim-qto I
Estado En progreso

Todas las videoconferencias

Podemos acceder a la clase directamente desde el primer enlace, descargarla para que se
integre en nuestro calendario personal, o si tenemos algiin problema nos facilita el enlace
directo a la sala.

En ocasiones, depende de nuestra configuracion. esto nos conducira a una pagina en la que
iniciaremos sesion con nuestra cuenta Gsuite de la Universidad de Céadiz.

Google

Iniciar sesion

Utiliza tu cuenta de Google

nombre.apellido@gm.uca.es

¢No es tu ordenador? Usa ventanas de navegacién privada
para iniciar sesién. Mas informacién

Crear cuenta Siguiente

La creaciéon de esta cuenta en caso de no disponer de ella se realiza en el siguiente enlace:

https://cau.uca.es/cau/migrarEmailAlumnoGoogle.do
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Después aparecera una previsualizacion de nuestra cimara y nos uniremos a la sesiéon. (En el
ejemplo la camara ha sido desactivada pero usted vera su camara).

Nombre de la Clase

No one else iffhere

Unirse ahora Presentar

Otras opciones

La camara esta desactivada

%3 Unirse y usar un teléfono para el audio

&J Enviar esta reunion

Una vez que nos hemos unido es esencial silenciar el micré6fono y la camara
haciendo clic sobre los iconos.

Esto es lo que veremos:

T Teresa Ponton Aricha esta presentando
® = Tema 6.pptx
Fldh 7™ @ Q-
Transicionss | Animaciones | _Presentacién con diapositivas
All>

- |-

Leccién 6. Introduccién a la
tributacién local

Derecho Financiero Il
Teresa Ponton Aricha
Curso 2019-2020
teresa.ponton@uca.es

Haga cic para agregar notas

Aqui se muestra el material compartido Aqui la
imagen del aula
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Cuando el docente nos lo indique activaremos el micréfono o la camara, también
disponemos de la herramienta Chat para comunicarnos, atenderemos a las instrucciones de
la persona encargada de la docencia sobre las vias de comunicacion.

A continuaciéon vamos a repasar los botones basicos de la sala de Meet.

G 4 W5 @ https://meet.google.com/ust-siim-gto?authuser=2 e o -]

Nombre de

la sesion
I Activar

camara

@)
o
=
=
[oj°]
o
=
IS
Q,
O
=)

Nombre de la Clase ~ @ACthar mICI‘O |:> 4 -~ @ t Preseahora

Nombre de Ia sesién: nos indica la denominacion que el docente le ha dado.

Micro: este icono nos permite silenciar nuestro audio o reanudatrlo.
Teléfono: cuelga/cierra la sesion.
Camara: Nos permite compartir la emisién de la camara en la sala.

Presentaciéon: este botén nos permite compartir documentos y materiales con los asistentes
a la sala cuando el docente nos lo indique. Lo veremos a continuacién.

Puntitos: aqui se encuentra la configuracion basica de la sala.

Asistentes: en este botén podremos ver todos los que estan siguiendo la docencia de manera
virtual.

Chat: es un sistema de mensajerfa inmediata.

Presentacion: es uno de los elementos esenciales de Google Meet, ya que sera el medio para
compartir nuestros documentos en la sala. Para ello deberemos abrir con anterioridad los
materiales para poder seleccionarlos en el momento de iniciar la presentacion. Google
Chrome nos ofrece tres posibilidades, en todas tendremos que hacer click sobre el elemento
y después compartir.
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Presentar
Toda la pantalla: comparte todo nuestro
ordenador, si tenemos muchos documentos

o programas es muy buena opcién ya que los
asistentes veran como nos manejamos.

] Toda tu pantalla

E Una ventana

D Una pestana de Chrome

Mejor para video y animacion

T - ~ Mas opciones

.

Presentar ahora

Si solo queremos compartir un elemento concreto, por ejemplo el PPT con las practicas que
hemos realizado, seleccionaremos esa ventana, después haremos click sobre el elemento a
compartir, debe estar abierto con anterioridad, y lo compartimos para que los alumnos de la
sala puedan verlos. La camara no retransmite adecuadamente proyecciones de la pantalla
fisica de clase, en ocasiones ni la enfoca ya que se centra en el area de la pizarra. Por lo que
el docente lo compartira en la sala en caso de que determine que es idéneo.

Compartir una ventana de aplicacién
Chrome quiere compartir el conigsi om. Elige logue quieres

compartr.

€ Meet - Nombre de la...

W Microsoft Word @ Nombre de la Clase B8 veet - Nombre de la.

Cancelar Compartir

Cuando no tengamos necesidad de continuar con el material compartido pulsamos el botén
celeste “dejar de compartir”, volviendo a la proyecciéon normal de la camara como principal.
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& Curso 2019-2020
teresa.ponton@uca.es

Haga clic para agregar notas

Cuarto paso: cerrar sesion.

Si esta accediendo desde un ordenador publico o compartido recuerde que es esencial cerrar
la sesion para su proteccion, cerrar la ventana no cierra la sesion solo la sala de Google Meet.
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