
 

P02: Proceso para la revisión  
de la gestión de la calidad 

SGC DE LA  
FACULTAD DE DERECHO 

 
FSGC P02-03: PLANIFICACIÓN DE RENDICIÓN DE CUENTAS 
 

Documento Información Grupo de interés Canal de 
comunicación Responsable Fecha 

Documento o registro del 
SGC con el que se rinde 
cuenta 

Tipo de información 
seleccionada o adaptada 
que se utiliza 
• Documento completo 
• Documento resumido 
• Nota de prensa 
• Material audiovisual 

(fotografías, vídeos, 
etc) 

 

Destinarios del documento 
o registro 
• Profesores 
• PAS 
• Estudiantes 
• Egresados 
• Empleadores 
• Equipo Decanal 
• Equipo Dirección UCA 
• Representantes de los 

grupos de interés en 
órgano colegiado 

Medio a través del cual se 
comunica 
• Reuniones órganos 

colegiados de la 
Facultad (CGC y JF) 

• Reuniones órganos 
colegiados del título 

• Reuniones específicas 
de grupos de interés 

• Envío por correo, Tavira 
• Acto público 
• Web de la Facultad 

Persona o personas 
encargadas de la rendición 
de cuentas 
• Equipo Decanal 
• Decano 
• Vicedecano 

competente 
• Secretario Académico 
• Director Sede Algeciras 
• Coordinador del título 
• Responsable de Calidad 
• Gestor del Centro 

Momento o período en que 
se realiza la rendición de 
cuentas 
• Publicación 

permanente desde su 
aprobación 

• Momento de su 
aprobación o revisión 

• Plazo para remitir el 
documento o registro 

Plan director vigente • Documento completo 
• Nota de prensa 
• Material audiovisual 

(fotografías, vídeos, 
etc) 

 

• Profesores 
• PAS 
• Estudiantes 
• Egresados 
• Empleadores 
• Equipo Decanal 
• Equipo Dirección UCA 

• Reuniones órganos 
colegiados de la 
Facultad (CGC y JF) 

• Web de la Facultad 
• Envío por correo, Tavira 
• Acto público 

 

• Decano 
• Responsable de Calidad 
• Vicedecano de 

Proyección y Recursos 
• Gestor del Centro 

• Publicación 
permanente desde su 
aprobación 

• Momento de su 
aprobación 

Informe de ejecución 
del plan director 
anterior 

• Documento completo 
 

• Profesores 
• PAS 
• Estudiantes 
• Egresados 
• Empleadores 
• Equipo Decanal 
• Equipo Dirección UCA 

• Reuniones órganos 
colegiados de la 
Facultad (CGC y JF) 

• Web de la Facultad 
• Envío por correo, Tavira 

• Decano 
• Responsable de Calidad 
• Vicedecano de 

Proyección y Recursos 
• Gestor del Centro 

• Publicación 
permanente desde su 
aprobación 

• Momento de su 
aprobación 
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Documento Información Grupo de interés Canal de 
comunicación Responsable Fecha 

Política de calidad • Documento completo • Profesores 
• PAS 
• Estudiantes 
• Egresados 
• Empleadores 
• Equipo Decanal 
• Equipo Dirección UCA 

• Reuniones órganos 
colegiados de la 
Facultad (CGC y JF) 

• Web de la Facultad 
• Envío por correo, Tavira 

• Decano 
• Responsable de Calidad 
• Gestor del Centro 

 

• Publicación 
permanente desde su 
aprobación 

• Revisión anual en 
enero/febrero 
 

Objetivos estratégicos y 
de calidad (RSGC P02-
01) 

• Documento completo • Profesores 
• PAS 
• Estudiantes 
• Egresados 
• Empleadores 
• Equipo Decanal 
• Equipo Dirección UCA 

• Reuniones órganos 
colegiados de la 
Facultad (CGC y JF) 

• Web de la Facultad 

• Decano 
• Responsable de Calidad 

 

• Publicación 
permanente desde su 
aprobación 

• Revisión anual en 
enero/febrero 

Informe de Gestión del 
Centro (RSGC P02-02) 

• Documento completo • Profesores 
• PAS 
• Estudiantes 
• Egresados 
• Empleadores 
• Equipo Decanal 
• Equipo Dirección UCA 

• Reuniones órganos 
colegiados de la 
Facultad (CGC y JF) 

• Web de la Facultad 

• Decano 
• Responsable de Calidad 

• Publicación 
permanente desde su 
aprobación 

• Aprobación anual en 
marzo/abrill 

Cuadro de mando del 
Centro 

• Documento completo • Profesores 
• PAS 
• Estudiantes 
• Egresados 
• Empleadores 
• Equipo Decanal 
• Equipo Dirección UCA 

• Reuniones órganos 
colegiados de la 
Facultad (CGC y JF) 

• Web de la Facultad 

• Decano 
• Responsable de Calidad 

• Publicación 
permanente desde su 
aprobación 

• Revisión anual en 
marzo/abril 
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Documento Información Grupo de interés Canal de 
comunicación Responsable Fecha 

Plan de mejora del 
Centro 

• Documento completo • Profesores 
• PAS 
• Estudiantes 
• Egresados 
• Empleadores 
• Equipo Decanal 
• Equipo Dirección UCA 

• Reuniones órganos 
colegiados de la 
Facultad (CGC y JF) 

• Web de la Facultad 

• Decano 
• Responsable de Calidad 

• Publicación 
permanente desde su 
aprobación 

• Revisión anual en 
marzo/abril 

Informes de indicadores 
del SGCC 

• Documento completo • Representantes de los 
grupos de interés en 
órgano colegiado 

• Reuniones órganos 
colegiados de la 
Facultad (CGC y JF) 

• Responsable de Calidad • Marzo/abril 

Actas de la Junta de 
Facultad 

• Documento completo • Profesores 
• PAS 
• Estudiantes 
• Egresados 
• Empleadores 
• Equipo Decanal 
• Equipo Dirección UCA 

• Reuniones JF 
• Web de la Facultad 

• Decano 
• Secretario Académico 

• Publicación 
permanente desde su 
aprobación 

• Momento de su 
aprobación. 

Actas de la Comisión de 
Garantía de Calidad 

• Documento completo • Profesores 
• PAS 
• Estudiantes 
• Egresados 
• Empleadores 
• Equipo Decanal 
• Equipo Dirección UCA 

• Reuniones CGC 
• Web de la Facultad 

• Decano 
• Secretario Académico 

• Publicación 
permanente desde su 
aprobación 

• Momento de su 
aprobación. 

Convocatorias y 
órdenes del día de 
Junta de Facultad 

• Documento completo • Profesores 
• PAS 
• Estudiantes 

• Envío por correo, Tavira 
 

• Decano 
• Secretario Académico 
• Gestor del Centro 

• Con anterioridad a la 
sesión de la JF. 
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Documento Información Grupo de interés Canal de 
comunicación Responsable Fecha 

Actas de Comisiones de 
TFG 

• Documento completo • Representantes de los 
grupos de interés en 
órgano colegiado 

• Envío por correo • Decano 
• Vicedecano de 

Ordenación Académica 
• Coordinadores de los 

Grados 
• Coordinadores de TFG 

• Mes posterior a la 
reunión. 

Actas de Comisiones 
Académicas de 
Másteres 

• Documento completo • Representantes de los 
grupos de interés en 
órgano colegiado 

• Envío por correo • Decano 
• Coordinadores de los 

Másteres 

• Mes posterior a la 
reunión. 

Informes de reuniones 
del Equipo Decanal con 
grupos de interés 

• Documento resumido • Equipo Decanal • Envío por correo • Decano 
• Vicedecano 

competente 
• Secretario Académico 
• Coordinadores de los 

títulos 

• Mes posterior a la 
reunión 

Autoinformes de los 
títulos (RSGC P03-03) 

• Documento completo • Profesores 
• PAS 
• Estudiantes 
• Egresados 
• Empleadores 
• Equipo Decanal 
• Equipo Dirección UCA 

• Reuniones órganos 
colegiados de la 
Facultad (CGC y JF) 

• Web de la Facultad 

• Decano 
• Responsable de Calidad 
• Coordinadores de los 

títulos 

• Publicación 
permanente desde su 
aprobación 

• Momento de su 
aprobación anual 
(febrero) 

Informes de ACCUA 
sobre los títulos 

• Documento completo • Profesores 
• PAS 
• Estudiantes 
• Egresados 
• Empleadores 
• Equipo Decanal 
• Equipo Dirección UCA 

• Reuniones órganos 
colegiados de la 
Facultad (CGC y JF) 

• Web de la Facultad 

• Decano 
• Responsable de Calidad 
• Coordinadores de los 

títulos 

• Publicación 
permanente desde su 
aprobación 

• Momento de su 
aprobación 
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Documento Información Grupo de interés Canal de 
comunicación Responsable Fecha 

Programa de 
Orientación y Apoyo al 
Estudiante (PROA) 

• Documento completo • Estudiantes 
• Egresados 
• Equipo Decanal 

• Reuniones órganos 
colegiados de la 
Facultad (CGC y JF) 

• Web de la Facultad 

• Decano 
• Vicedecano de 

Estudiantes 
• Coordinadores de los 

títulos 
• Coordinador del PROA 

• Publicación 
permanente desde su 
aprobación 

• Momento de su 
aprobación anual 
(junio/julio) 

Informe de ejecución 
del PROA (RSGC P06-02) 

• Documento completo • Profesores 
• PAS 
• Estudiantes 
• Egresados 
• Empleadores 
• Equipo Decanal 

• Reuniones órganos 
colegiados de la 
Facultad (CGC y JF) 

• Web de la Facultad 

• Decano 
• Vicedecano de 

Estudiantes 
• Coordinadores de los 

títulos 
• Coordinador del PROA 

• Publicación 
permanente desde su 
aprobación 

• Momento de su 
aprobación anual 
(octubre) 

Informe cualitativo del 
BAU 

• Documento completo • Representantes de los 
grupos de interés en 
órgano colegiado  

• Equipo Decanal 

• Reunión CGC 
• Envío por correo 

• Decano 
• Secretario Académico 

• Momento de su 
aprobación anual 
(enero) 

Informes de acceso a 
los títulos de la UCA y 
del perfil de ingreso 
(RSGC P04-03) 

• Documento completo • Representantes de los 
grupos de interés en 
órgano colegiado 

• Equipo Decanal 

• Reunión CGC 
• Envío por correo 

• Coordinadores de los 
títulos 

• Momento de su 
aprobación anual 
(mayo) 

Informe de auditoría 
interna sobre 
información pública 
(RSGC P08-02) 

• Documento completo • Representantes de los 
grupos de interés en 
órgano colegiado 

• Equipo Decanal 

• Reunión CGC 
• Envío por correo 

• Decano 
• Vicedecano de 

Proyección y Recursos 
• Responsable de Calidad 
• Coordinadores de los 

títulos 

• Momento de su 
aprobación anual 
(octubre) 

Informe de auditoría 
interna del SGC del 
Centro (RSGC P08-03) 

• Documento completo • Representantes de los 
grupos de interés en 
órgano colegiado 

• Equipo Decanal 

• Reunión CGC 
• Envío por correo 

• Decano 
• Responsable de Calidad 

• Momento de su 
aprobación anual 
(febrero) 
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Documento Información Grupo de interés Canal de 
comunicación Responsable Fecha 

Planificación de las 
actuaciones del SGCC 

• Documento completo • Representantes de los 
grupos de interés en 
órgano colegiado 

• Equipo Decanal 

• Reunión CGC 
• Envío por correo. 

• Decano 
• Responsable de Calidad 

• Momento de su 
revisión anual (marzo-
abril) 

Planificación de la 
rendición de cuentas 

• Documento completo • Representantes de los 
grupos de interés en 
órgano colegiado 

• Equipo Decanal 

• Reunión CGC 
• Envío por correo. 

• Decano 
• Responsable de Calidad 
• Vicedecano de 

Proyección y Recursos 

• Momento de su 
revisión anual (marzo-
abril) 

Planes docentes de los 
títulos 

• Documento completo • Profesores 
• PAS 
• Estudiantes 
• Egresados 
• Empleadores 
• Equipo Decanal 
• Equipo Dirección UCA 

• Reuniones órganos 
colegiados de la 
Facultad (CGC y JF) 

• Web de la Facultad 

• Decano 
• Vicedecano de 

Ordenación Académica 
• Director de la Sede de 

Algeciras 
• Coordinadores de los 

títulos 

• Publicación 
permanente desde su 
aprobación 

• Momento de su 
aprobación anual (julio) 

 
Aprobado por Junta de Facultad el 21 de mayo de 2024. 


